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武大学字〔2016〕12号

关于做好2016年本科生
勤工助学岗位设置及有关工作的通知
全校各部门、单位：  
为帮助家庭经济困难学生顺利完成学业，促进学生健康成长成才，根据《武汉大学校院（部、系）两级财务管理体制改革实施办法（试行）》（武大字［2006］4号）和《武汉大学学生勤工助学管理实施办法》（武大学字［2013］34号）的规定，现将2016年本科生校内勤工助学岗位设置及有关事宜通知如下：
一、本科学生勤工助学岗位的设置
    设立校内勤工助学岗位是学校关心和帮助家庭经济困难学生的重要举措。根据学校各单位上报的勤工助学岗位设置计划及实际需求，2016年校内本科生勤工助学岗位共设置2790个，其中：学校机关与直属单位设置勤工助学岗位1500个（见附件1），学院（系）设置勤工助学岗位1290个（见附件2）。
    二、本科学生勤工助学工作的组织与实施
    （一）信息发布  
    招聘单位应及时通过本单位网页、学校资助中心网页等渠道公布2016年学生勤工助学岗位设置的基本信息（包括申请人条件、岗位工作内容、工作时间、工作地点、联系方式等），就本单位学生勤工助学的聘用情况接受学生咨询和申请。
    （二）人员聘用
    聘用单位应根据学校审核确定的勤工助学岗位，认真组织招聘家庭经济困难的全日制普通本科生参加勤工助学工作。愿意参加勤工助学的学生应向聘用单位申请并填写《武汉大学本科生勤工助学申请表》（可在校学生资助管理中心主页下载，以下简称“申请表”），经学院（系）审查同意并签署意见后，持学生证和申请表到聘用单位报名面试，学生不得同时应聘校内多个勤工助学岗位，聘用单位根据工作岗位要求、学生个人意愿和条件择优聘用，同等条件下优先照顾家庭经济特别困难的学生。
    聘用单位应将拟聘用的学生名单及其申请表及时报送学校学生资助管理中心审核后，留存在本单位备案。未经过审核的学生勤工助学劳酬由聘用单位支付，不由学校支付。
    （三）签订协议
    聘用单位要与学生签订《武汉大学本科生勤工助学协议书》（可在校学生资助管理中心主页下载），并合理安排具体的工作任务，帮助受聘学生处理好学习与勤工助学的关系，指导受聘学生合理开展勤工助学工作。受聘学生要在认真完成学校教育教学计划规定的学习任务、学有余力的情况下，利用节假日或课余时间参加勤工助学工作。受聘学生原则上每周参加勤工助学的时间不超过8小时,每月不超过40小时。
    （四）岗位管理
    聘用单位应对受聘学生进行统一的岗前培训，培训内容包括岗位职责、工作内容、劳动纪律、职业素养及学校相关文件规定等。受聘学生经培训合格后方可正式上岗工作。各聘用单位应对学生严格管理，并记录考勤。聘用单位根据受聘学生的岗位职责、工作态度和工作实绩等情况严格考核，并依据考核情况核定其劳酬。对考核不合格的学生，可酌情扣减当月劳酬。扣减部分由聘用单位掌握，用于奖励当月考核优秀者。
    （五）劳酬发放
    勤工助学的工资以每小时9—10元为标准，每两个月结算一次，各聘用单位根据考核结果填写《武汉大学学生勤工助学劳酬表》,由本单位相关领导签字盖章后，交至学生资助管理中心审核汇总后，由财务部核发。
    三、相关要求  
    （一）勤工助学是培养学生综合素质、教育学生自立成才的重要平台，各单位要切实加强对勤工助学学生的教育引导，培养学生良好的职业素养，帮助他们树立正确的劳动观，充分发挥勤工助学的育人功能。用工人数超过10人的单位，需拟订本单位的勤工助学管理细则。
    （二）各学院（系）要认真组织好本院系的勤工助学工作，聘用的学生名单及劳酬发放情况报学校学生资助管理中心备案。各学院（系）要在本单位2016年财务预算中，根据学校下达的岗位设置计划，足额安排专项经费用于本单位学生勤工助学工作的开支。  
    （三）本次公布的本科生勤工助学岗位的有效期至2016年12月31日止，各单位在招聘时要明确向学生说明。下一年度的校内勤工助学岗位需要重新申报，学校根据上一年度的综合情况核定。
    特此通知
附件 1.2016年机关与直属单位本科生勤工助学岗位设
置一览表
2.2016年各学院(系)本科生勤工助学岗位设置一
览表
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                           2016年3月4日

武汉大学党政办公室  主动公开   2016年3月11日印制

	附件1：

2016年机关与直属单位本科生勤工助学岗位设置一览表



	序号
	设岗单位
	执行单位
	核定岗位数
	联系电话

	1
	党政办公室
	党政办公室
	4
	68752815

	2
	党委组织部
	党委组织部
	15
	68752630

	3
	党委宣传部
	党委宣传部
	57
	68752632

	4
	党委统战部
	党委统战部
	4
	68762975

	5
	学生工作部
	学生工作部
	22
	68756927

	6
	
	学生资助管理中心
	10
	68752867

	7
	
	大学生心理健康教育中心
	25
	68776956

	8
	
	自强网站
	40
	68752048

	9
	
	一站式学生事务与发展中心
	30
	68773295

	10
	离退休工作处
	离退休工作处
	1
	68762552

	11
	保密委员会办公室
	保密委员会办公室
	10
	68755907

	12
	工会
	工会
	21
	68762561

	13
	团委
	团委
	40
	68772012

	14
	校长办公室
	校友工作办公室
	18
	68752057

	15
	本科生院
	教务处
	23
	68752641

	16
	
	招生工作处
	9
	68754231

	17
	
	教育技术与教学服务中心
	90
	68778009

	18
	科学技术发展研究院
	科学技术发展研究院办公室
	10
	68772105

	19
	人事部
	人事部
	10
	68756202

	20
	财务部
	财务部
	20
	68752400

	21
	国际交流部
	国际交流部
	7
	68752808

	22
	　
	港澳台办公室
	3
	68752808

	23
	大学生就业指导与服务中心
	大学生就业指导与服务中心
	25
	68770733

	24
	审计处
	审计处
	3
	68754405

	25
	实验室与设备管理处
	实验室与设备管理处
	18
	68772019

	26
	采购与招投标管理中心
	采购与招投标管理中心
	2
	68754586

	27
	保卫部
	总部办公室
	1
	68775817

	28
	
	保卫部一分部
	10
	68766110

	29
	
	保卫部二分部
	24
	68772060

	30
	
	保卫部三分部
	10
	68779405

	31
	后勤保障部
	后勤保障部
	22
	68770908

	32
	
	水电管理中心
	14
	68752418

	33
	资产公司党委
	资产公司党委
	3
	68778451

	34
	继续教育学院
	继续教育学院
	5
	68778695

	35
	医学部机关
	医学部机关
	5
	68759364

	36
	图书馆
	文理分馆
	182
	68752741转834

	37
	
	工学分馆
	38
	68772088

	38
	
	信息分馆
	22
	68771208

	39
	
	医学分馆
	38
	68759431

	40
	档案馆
	档案馆
	25
	68752216

	41
	
	校史馆
	15
	68753487

	42
	信息中心
	信息中心
	52
	68778177

	43
	体育部
	体育部办公室
	1
	68752390

	44
	校医院
	校医院办公室
	8
	68766391

	45
	　
	文理学部
	55
	68756268

	46
	　
	工学学部
	76
	68776551

	47
	学生宿舍服务中心
	信息学部
	55
	68778977

	48
	　
	医学部
	52
	68759909

	49
	　
	临时岗位
	270
	　

	合计
	　
	　
	　
	　


附件2：

	2016年各学院(系)本科生勤工助学岗位设置一览表



	序号
	学院（系）
	核定岗位数
	联系电话

	1
	文学院
	19
	68754310

	2
	历史学院
	11
	68754751

	3
	哲学学院
	15
	68753570

	4
	艺术系
	6
	68752387

	5
	外国语言文学学院
	15
	68753256

	6
	新闻与传播学院
	13
	68752685

	7
	信息管理学院
	41
	68754461

	8
	经济与管理学院
	94
	68753006

	9
	法学院
	21
	68752932

	10
	社会学系
	10
	68756650

	11
	政治与公共管理学院
	30
	68752854

	12
	马克思主义学院
	2
	68756581

	13
	数学与统计学院
	17
	68754412

	14
	物理科学与技术学院
	47
	68752997

	15
	化学与分子科学学院
	29
	68752702

	16
	生命科学学院
	14
	68752734

	17
	药学院
	15
	68759905

	18
	资源与环境科学学院
	50
	68778284

	19
	水利水电学院
	90
	68772205

	20
	电气工程学院
	57
	68772329

	21
	动力与机械学院
	120
	68772246

	22
	城市设计学院
	18
	68772048

	23
	土木建筑工程学院
	59
	68772236

	24
	计算机学院
	57
	68775503

	25
	电子信息学院
	64
	68756270

	26
	遥感信息工程学院
	32
	68778199

	27
	测绘学院
	103
	68778831

	28
	国际软件学院
	49
	68778913

	29
	印刷与包装系
	14
	68778434

	30
	基础医学院
	82
	68758611

	31
	第一临床学院
	28
	88041911-8884

	32
	第二临床学院
	31
	68759803

	33
	护理学院
	13
	68759710

	34
	公共卫生学院
	19
	68758648

	35
	口腔医学院
	5
	87686104

	合计
	　
	1290
	　


� CONTROL iSignatureOffice.SignatureCtrl \s ���








[image: image3.wmf]_1519538438.unknown

